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在线填报操作快速指南

1、 登录

友情提示：第一次登陆系统，请使用IE浏览器登陆。原因是类似于：360，搜狐，火狐等浏览器，登陆系统时，会影响程序插件的正常安装，导致数据填报页面不能正常显示。因此建议用户第一次使用时采用系统自带IE浏览器。

登陆系统，在IE浏览器的地址栏输入访问地址打开上海税务局网上直报系统。
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图 1.1
点击税收调查任务组，如纳税人未登录则提示用户登录，在此输入用户姓名和密码。
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图 1.2
用户名及初始密码为纳税人识别码。为确保您的数据安全，首次登录后系统会提示修改初始密码。
二、选择任务

用户成功登录后，打开【税收调查】页面：
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图 2.1
点击进入对应的任务，如：2012年度全国税收调查，有类似如下界面：
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图 2.2
三、录入数据

3.1下载及安装填报插件

选择要填报数据的报表期或是点击【在线填报】后，就可以填报数据了。如果是第一次使用本系统或报表插件需要升级时，系统会提示自动下载并安装插件。
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图 3.1
一般情况下，这个过程会很快完成，之后您就可以开始录入数据了。但在某些特殊的时候，插件下载有可能会失败： 
1、在windows XP系统中，出现如下提示：
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图 3.2
点击上图中黄色文字部分，系统提示如下，
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图 3.3
选择“安装ActiveX 控件”即可安装插件。

用户也可手工修改IE属性，修改方法如下：在IE浏览器中，选择IE的 菜单：工具->Internet 选项->安全->自定义级别->ActiveX 控件和插件，将 “下载已签名的 ActiveX 控件”和“运行 ActiveX 控件和插件”设置为“启用” ，如下图。
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图3.4
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图3.5
完成上述设置后，在Internet选项->常规->Internet临时文件中分别点击“删除Cookies”和“删除文件”按钮（如图3.6），然后在弹出的对话框中点击“确定”按钮，清空缓存。
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图4.6
    若按上述说明设置完毕后，仍无法安装插件，可尝试关闭IE浏览器，再重新打开浏览器，重新登录即可。
2、IE的安全级别设置过高：可将Internet 区域的安全级别设置成为“默认级别”。如上4.5中左图所示。或在3.5右图中将“重置自定义设置”中将重置为选择为“安全级－低”。

3、如果安装了类似3721上网助手等控件屏蔽工具，可将IE工具栏上的上网助手设置为“不拦截”。
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图 3.7
4、登录Windows的用户操作权限不够，可选择具有较高操作权限的用户名或以超级用户Administrator登录Windows。

插件下载安装后，如果服务器上的插件没有升级，则再次填报选择报表期数据时，系统将不会再次下载插件。
插件正确安装后，系统就会在新的IE窗口中打开报表。

3.2数据录入

在线插件安装成功后，系统将从服务器上下载报表任务，并在IE窗口中打开报表任务
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图 3.8
鼠标双击，表元里会出现一个闪动的输入提示符，这时可以直接用键盘输入数据；但如果表元本身有数据，新输入的数据将覆盖原来的。另外，也可以用键盘来移动录入焦点。
在填报数据时，用户点击页面下侧的报表标签
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切换报表。在报表标签上点击鼠标右键，弹出如下菜单，选择报表标签的显示方式并切换到相应的报表。
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图 3.9

为了减轻企业填报的负担，减少不必要的重复填报工作，对于在征管中已经填报过的用户在直报系统进行再次填报时，可通过点击系统右上角的[image: image16.png]WAFESE



，系统会自动将征管中已经填报过的部分指标数据自动加载到填报界面。该数据仅供参考，企业可根据实际情况自行修改。
注：当重新修改录入已上报数据时，如果上级已锁定当前数据，则在线填报时系统会出现如下提示，用户不能再修改数据。
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图 3.10
四、计算数据
计算分为自动计算和手动计算。

（1）自动计算
用户在进行报表间切换的操作时，系统会自动计算当前表中的公式表元。

（2）手动计算

数据填写完毕后，审核数据前，建议对数据进行计算。点击【计算】按钮计算报表中带斜线底纹的公式表元。点击下拉菜单中的【计算全部】实现整套报表的计算，点击【计算当前报表】计算当前报表中的公式表元，如下图所示：
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图 4.1
[image: image19.jpg]


注意：
虽然在进行表间切换操作时，系统会自动计算当前表中的公式表元，但是仍然建议用户在填写完所有数据后进行一次手动计算。这是因为某张表中的公式表元被自动计算后，如果计算公式引用的数据发生了变化，该表元的数据仍是以历史数据进行计算的。

五、审核数据

5.1审核当前表
如果录入或修改了某张报表后，点击【审核当前表】
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图 5.1
系统将在报表的下侧显示出错信息窗口，罗列出错信息，每一错误信息由所在报表代号和相应的审核提示信息组成，如下图所示：
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图 5.2
5.2变长表审核
变长表是一张行数不固定的报表，其审核与行列数据固定的基本表的审核不同。当录入完一行数据后，如果该行数据不符合审核关系，此数据行中将会划一红线，表示此行数据没有通过审核。如下图所示。
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图 5.3
选定某一未通过审核的数据行的任一单元格，点击鼠标右键，在菜单中选择【审核当前行】，系统将在图5.5所示审核窗口中显示审核提示信息。根据提示信息修改数据即可。
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图 5.4
5.3审核所有表
上报数据前，需确认所有报表均审核无误后才可上报数据。请点击工具栏[image: image24.png]


中【审核所有表】来对所有报表进行表内表间审核，审核结果如下图所示：
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图 5.5
当选中审核结果列表中的某一条目时，与该条目相关的表元（错误相关表元）将会用红色醒目显示标记出来，方便用户定位修改。如图5.6所示： 
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图 5.6
双击审核结果列表中的某一条目时可以看到当前出错信息对应的审核公式。
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图 5.7

若某一审核公式允许填写审核说明，则双击审核结果后会出现类似上图的界面。根据审核提示修改相应的数据，如果根据实际情况填写的数据无法通过审核，在上图中填写“填报说明”。

点击【审核所有报表】，均审核无误后，会有如下提示，即可上报数据。
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图 6.8
[image: image29.jpg]


注意：

上报数据前，请务必点击菜单栏上【审核】按钮右侧的倒三角符号[image: image30.png]


，在菜单中选择“审核所有表”，确认所有报表审核无误再上报数据。
六、上报数据

所有报表审核通过后，点击菜单栏上的【上报】按钮，将数据上报到服务器。

如果在上报时发现网络连接中断，请选择【保存】按钮旁下拉箭头▼中的【保存到本地磁盘】，将数据上报到磁盘；网络连接正常后，选择【装入本地数据】将保存至磁盘中的数据装入后，再上报至服务器。
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图 6.1
七、单机版上报数据

首先,打开NTSS工具,如图7.1
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图7 .1

7.1 步骤一：产生数据包

如上图7.1,单击菜单【收发｜上报数据】，弹出上报数据对话框：
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图7 .2

单击[image: image34.png][




按钮，弹出报表期选择页面，选择需要上报的月份
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图7 .3

单击[image: image36.png][




按钮，弹出数据包保存路径页面,按默认路径保存，然后单击[image: image37.png][




按钮.
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图7.4

或者可以将数据文件保存到windows桌面上
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图7 .5

点击图8.5 红色圈住区域，选择桌面,确定
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图7 .6

接着图7.4步骤,单击[image: image41.png][




按钮
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图7.7

单击完成，上报数据包成功。

7.2 步骤二：导入PAT数据包到在线系统


在 上面“二 选择任务“的功能描述中 图三 界面下,选择 工具”菜单---导入数据”
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图7 .8
弹出导入数据对话框，图7.9
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图7 .9
按图7.9，选择文件，找到 步骤一产生的数据包存放路径，如选择其中的PAT文件[image: image45.jpg]25088
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图7 .10
选择PAT文件后，按图8.9单击下一步,出现开始读取数据界面,如图8.11
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图7 .11
单击图7.11开始读取,如图7.12正在读取数据文件
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图7 .12
数据读取完毕.如图7.13数据上报成功.
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图7 .13
八、税收调查任务如何填报？

税收调查任务填报流程与重点税源任务填报流程相同，如有问题可拨打税收调查纳税人端客服热线：4000015511。
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